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BÁO CÁO
Sau chuyến đi nước ngoài về việc công

I. THÔNG TIN CÁ NHÂN 
Họ và tên:	Nam/nữ:	
MSNV:	
Số định danh cá nhân:	
Chức vụ Đảng:	
Chức vụ Chính quyền:	
Đơn vị công tác:	
	
Quyết định cử đi học/ đi công tác số:	 ngày 	tháng 	năm	
	
Văn bản cử đi học/ đi công tác (vui lòng đính kèm):	
	
II. THÔNG TIN KHÓA HỌC/ CHUYẾN CÔNG TÁC
1. Tên khóa học/ chuyến công tác:	
2. Đơn vị tổ chức:	
3. Văn bản chiêu sinh/ mời công tác (vui lòng đính kèm):	
4. Thời gian đào tạo:	
5. Kết quả học tập/ công tác:	 
6. Tài nguyên lớp học/ chuyến công tác (Vui lòng liệt kê rõ nếu có):
 Bản cứng (tài liệu/ giáo trình/ …): 	
 Bản mềm (tập tin/ video/ ...): 	
 Khác (ghi rõ):	
7. Báo cáo về tình hình học tập/ công tác (Trường hợp đi theo đoàn công tác thì báo cáo những vẫn đề ngoài chương trình của đoàn) như sau:
a) Lịch trình chuyến công tác		
		
b) Địa điểm nơi đến làm việc, thực hiện nhiệm vụ		
		
c) Nội dung làm việc, kể cả nội dung phát sinh ngoài kế hoạch; nội dung phát biểu hoặc thuyết trình (nếu có)		
		
d) Mục đích, lý do, hình thức chuyến đi	
	
đ) Kinh phí, nguồn tài trợ	
		
e) Thông tin của cá nhân và tổ chức có liên quan trong chuyến đi và quá trình làm việc.
		
g) Các địa điểm lưu trú, làm việc	
	
h) Việc chấp hành Pháp luật Việt Nam, Pháp luật nước sở tại (Nếu có)	
		
i) Đánh giá kết quả chuyến đi		
	
III. KHÓ KHĂN, VƯỚNG MẮC (NẾU CÓ)
	
	
	
IV. KIẾN NGHỊ, ĐỀ XUẤT 
	
	
	
Tôi xin cam đoan nội dung báo cáo trên là đúng sự thật, nếu sai tôi hoàn toàn chịu trách nhiệm./.

	Nơi nhận: 
- Hiệu trưởng và Phó Hiệu trưởng phụ trách (để b/c);
- Văn phòng Đảng ủy (trường hợp đi công tác nước ngoài);
- Phòng Tổ chức Cán bộ;
- Trưởng [đơn vị cấp 2].



	Thành phố Hồ Chí Minh, Ngày........tháng........năm........
NGƯỜI BÁO CÁO
(Ký, ghi rõ họ tên)
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 Trong thời hạn không quá 07 ngày làm việc sau khi nhập cảnh về, đảng viên, viên chức, người lao động phải báo cáo cấp ủy về quá trình hoạt động trong thời gian ở nước ngoài và gửi về Văn phòng Đảng ủy.
